Ses responsabilités

Gestionnaire responsable des fonds de
|'association, le trésorier assure les responsabilités
suivantes:

« || est garant de la bonne gestion de sa structure:
soit en assurant seul dans une petite structure

la tenue des livres des opérations (dépenses

- recettes), soit en se faisant assister par des
comptables professionnels dans les plus grosses
structures (et les référents comptables territoriaux
au sein des plateformes de gestion).

« || se préoccupe des rentrées financieres et
interpelle les responsables quand c'est nécessaire.
« Ces missions impliquent aussi un role pédago-
gique aupreés des intendants et comptables d'unités
pour gu'ils tiennent des comptes simplifiés,
conservent et rendent au trésorier les pieces
justificatives des dépenses et recettes.

« || suit I'avancée des objectifs fixés pour

le nombre des adhérents.

« || propose les moyens pour les recettes a rentrer
par les activités et services.

« || établit les demandes de subventions

et les adresse aux organismes compétents.

» Au besoin, avec d'autres responsables,

il fait les démarches nécessaires et suit la rentrée
des fonds en fonction des informations regues.

« || effectue les opérations de dépenses définies
sous la responsabilité de I'équipe : remboursement
de frais, réglement des factures, transmission
réguliére des cotisations.
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|| assure la relation entre sa structure

et le banquier des EEDF : plan de trésorerie,
gestion de I'excédent de trésorerie (CAT: caisse
d'auto-trésorerie), en cas de difficulté, cherche
des solutions avec les autres responsables élus

et le trésorier de I'échelon régional ou national.

« || présente régulierement a I'équipe:

fonds disponibles, dépenses a engager et recettes
a pourvoir en relation avec le budget fixé.

e || assure les relations réguliéres avec le trésorier
régional ou national : compte rendu sur les
engagements pris par I'équipe, réponse aux
demandes concernant les finances.

|| établit le rapport financier annuel

pour le soumettre a I'assemblée pléniere locale,
au congres régional, a I'assemblée générale
(obligation des statuts) ou au service comptable
national pour contréle du commissaire

aux comptes avant I'assemblée générale.

« L'assemblée pléniére locale, le congres régional
et I'assemblée générale annuelle doivent adopter
le rapport annuel et donner décharge au trésorier
et aux équipes.

« Le trésorier établit chaque année le budget
prévisionnel et le soumet a I'assemblée pléniere
locale, au congres régional et a I'assemblée
générale; il le présente pour adoption définitive.

Conditions

Le trésorier local est élu pour 2 ans lors

de I'assemblée pléniére locale. Il est nommé, dans
la fonction, par le responsable régional.
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ECLAIREUSES ¢ ECLAIREURS
DE FRANCE

Le Trésorier est élu & I' APL puis nommé par le Responsable Régional.

Certaines des taches suivantes peuvent éfre confiées & d'autres membres que le Trésorier, mais le
trésorier en reste le garant du bon fonctionnement.

DESCRIPTIF DES TACHES

Avoir la signature sur le compte BRED : se renseigner auprés de la Trésoriére Régionale ou du RAFT
Faire les demandes pour d'autres signataires si besoin
Faire demandes de CB, de mise & disposition d'espéces...

Réceptionner les relevés de compte de la BRED et faire les rapprochements bancaires.

Tenir la (les) caisse(s) a jour.

Effectuer les paiements des achats. |

Etablir les factures en fonction des demandes

Procéder & I'encaissement des activités d'année et des adhésions.
Déposer en banque rapidement les chéques & encaisser.

Classer et conserver pendant 10 ans I'ensemble des piéces comptables comme la loi le demande (assurer le
relais et centraliser les documents)

Ventiler la comptabilité sur un outil comptable : Ocel, fichier Excel, Ciel compta....I'ensemble des dépenses et

des recettes.
Passer les écritures de cldture (opérations diverses, charges & payer, produits & recevoir...) ou les faire connaitre

au RAFT pour gu'il puisse les intégrer.

Faire un état de trésorerie lors des réunions de |'équipe de groupe, au moins 1 fois par trimestre.

Etablir le rapport financier annuel, résultat et bilan, en relation avec le RAFT et la Trésorerie Régionale.
Participer au travail de cléture des comptes

Présenter les comptes & I' APL (APL = Assemblée Pléniére Locale).
- Le compte de résultat et bilan N-1
- Un point de situation N
- Un budget prévisionnel N+1

Rechercher des ressources financiéres : subventions, bourses, aides et établir les documents nécessaires :
- Bilan financier
- Bilan moral d'activité
- Budget prévu
- Projet pédagogique
Rédaction de la demande et dépdt a I'organisme concerné.
ATTENTION AUX ECHEANCES PAR RAPPORT AU DEPOT DES DIFFRENTES DEMANDES

Gestion des aides BAFA et BAFD.

Gestion des aides : Bons CAF, JPA, CE...

Justifier a la CAF les documents demandés via SEPIA & SIEJ pour la PSO
- Heures réalisées
- Couts d'activités

Gérer les disponibilités financiéres du groupe, alerter sur les découverts, donner son avis (positif ou négatif) sur

les investissements prévus du groupe.
Ce n'est pas seulement une fonction de Trésorier, c'est aussi une fonction de gestionnaire et de conseil.




